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(Untuk Penyedia)


Cara Pendaftaran 

- Silahkan mengakses web aplikasi Bajubodo di : https://bajubodo.sulselprov.go.id


- Untuk melakukan pendaftaran silahkan klik tombol Daftar Sekarang.




- Silahkan isi form pendaftaran berikut dengan benar dan lengkap :
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Centang Setuju lalu tekan 
tombol Daftar

Klik Daftar Sekarang

https://bajubodo.sulselprov.go.id


- Setelah menekan tombol Daftar maka sistem akan mengirim email Aktivasi Akun ke 
email penyedia yang didaftarkan.
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Silahkan cek email Anda.

Kemudian klik link Aktivasi  Akun pada email tersebut.


Akun Anda telah aktif dan silahkan login untuk masuk ke dalam aplikasi.

Input email dan password, 
lalu tekan Login



Mengisi Profile Penyedia 

- Setelah login maka akan tampil halaman Dashboard penyedia seperti gambar di bawah 
ini.


- Hal yang harus dilakukan setelah Pendaftaran dan pertama kali login yaitu HARUS 
melengkapi atau mengisi profile Penyedia. 
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Menu Profile Penyedia

Statistik Pesanan 

Daftar Pesanan



- Klik menu Profile Penyedia, selanjutnya akan tampil gambar seperti di bawah ini :


Data profile penyedia terbagi atas 3 bagian, yaitu : data profile, data pajak dan bank 
serta dokumen.


1. Isi data-data profile berikut : 
- Jenis Perusahaan : pilih Badan Usaha atau Non Badan Usaha (Perseorangan)

- Nama Penyedia : nama penyedia (otomatis terisi)

- Nama Toko/Usaha : input nama toko atau usaha

- Komoditas : pilih komoditas produk yang akan dijual (boleh lebih dari satu)

- Nama Pimpinan : input nama pimpinan 

- Email : input email (otomatis terisi)

- Nomor WA : input nomor WA (otomatis terisi)

- Alamat : input alamat (otomatis terisi)

- Kota/Kabupaten : input kota/kabupaten (otomatis terisi)

- Status : pilih Aktif atau Tidak Aktif


- setelah mengisi data profile selanjutnya tekan tombol Simpan.

- selanjutnya masukkan gambar logo usaha/perusahaan dengan menekan tombol 

+Gambar
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Komoditas yang dipilih harus disesuaikan dengan dokumen 
usaha yang dimiliki. Karena saat dokumen Anda diverifikasi 
jika dokumen Anda tidak mendukung komoditas tersebut 
maka komoditas yang dipilih tidak dapat dijual.



	 2. Isi data Pajak dan Bank


	 - Status Pajak	 : pilih PKP atau Non PKP (Pengusaha Kena Pajak)

	 - Nomor NPWP	 : isi NPWP (NPWP perusahaan jika Badan Usaha, NPWP 	 	
	 	 	 	 pribadi jika Perseorangan/Non Badan Usaha).

	 - Nama Bank		 : isi Bank Rekening Penyedia (Wajib Rekening Bank Sulselbar)

	 - Nama Cabang	 : isi nama cabang bank

	 - Nomor Rekening	 : isi nomor rekening bank

	 - Atas Nama	 	 : isi atas nama rekening bank


	 - Tekan tombol Simpan untuk merekam hasil penginputan.
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Rekening bank yang digunakan WAJIB menggunakan 
rekening Giro Bank Sulselbar.



	 3. Dokumen Penyedia 

- Lengkapi data profile penyedia dengan meng-upload dokumen-dokumen 
perusahaan yang dimiliki.


- Klik tombol Upload untuk mulai meng-upload dokumen, jenis file yang boleh 
diupload adalah jenis image(png,jpg,jpeg) dan pdf.
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Untuk kepentingan Verifikasi, maka dokumen yang berhasil di-
upload agar terlebih dahulu melihat hasil nya dengan menekan 
tombol Zoom pada setiap gambar, jika hasilnya tidak jelas atau 
terlalu kecil maka diharapkan dokumen tersebut diganti dengan 
meng-upload ulang file dengan kapastias yang lebih besar.






- Setiap dokumen yang di-upload akan diverifikasi oleh tim verifikasi, khususnya 
kesesuaian dokumen dengan jenis komoditas yang akan dijual. Jika dokumen 
penyedia tidak mendukung komoditas yang dipilih maka produk dari komoditas 
tersebut tidak dapat dijual alias tidak akan tayang. (Kode KBLI dari komoditas 
yang dipilih harus tercantum pada dokumen SIUP/NIB.).
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Hasil Verifikasi 
dokumen Penyedia



Menambahkan Produk 

- Untuk menambahkan produk klik menu Tambah Produk,


-  maka akan terbuka halaman seperti dibawah ini :
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Klik menu Tambah Produk

Isikan seluruh data produk lalu 
klik tombol Simpan

Upload gambar produk



	 Isikan data dari produk yang akan ditambahkan :

- Nama produk	 : isikan nama produk

- Komoditas produk : pilih jenis komoditas produk

- Sub-komoditas : pilih sub-komoditas produk

- Merek : isikan merek  produk

- Satuan : pilih satuan produk

- Harga : isikan harga produk per satuan (harga sudah termasuk PPh dan ongkos 

kirim)

- Minimal order : isikan jumlah minimal order (isi hanya angka tanpa menyebut 

satuan produk)

- Ketersediaan : pilih ketersedian produk 

- Jumlah Stok : isikan jumlah stok produk atau jumlah kemampuan mengadakan 

produk.

- Harga Termasuk PPh dan ongkir : pilih Sudah Termasuk (otomatis)

- Status Produk : Pilih status produk apakah akan langsung ditayangkan atau 

tidak.

- Deskripsi : isikan deskripsi yang menggambarkan informasi sejelas-jelasnya dari 

produk.


	 Setelah data produk lengkap maka klik tombol Simpan.


	 Upload gambar produk :

- Gambar Utama : gambar produk yang akan tampil pada halaman web. Klik 

tombol + Gambar Utama, lalu cari file gambar dan lalu klik tombol Upload.

- Gambar Tambahan : gambar produk yang bisa terlihat pada halaman detail 

produk, Klik tombol + Gambar Tambahan, lalu cari file gambar dan lalu klik 
tombol Upload.
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